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1. Общие поло}кения
1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским

кодексом РФ, - Федералъным законом }lЪ 2]З-ФЗ от 29.|2.2012г. <Об образовании
в Российской Федерации>, - ФедераJIъным законом РФ N78- ФЗ кО
библиотечном деле)) от 29.|2.|994г.,

- Фсдеральным законом J\Ъ 114 - ФЗ <О противодействии экстремистской
деятельности)) от 25.07.2002 г.,

-Федеральным законом <О защите детей от информации причиняющий
вред их здоровъю и развитию) J\Ъ 4Зб - ФЗ от 29.|2.2010 г.,

- Федералъным законом (Об основных гарантиях прав ребенка в
Российской Федерации)) J\Ъ124 - ФЗ от 24.07.1998 г.,

- Уставом муниципального бюджетного общеобразовательного

учреждения <Большепанюшевская СОШ> (далее Учреждение), в
соответствии с требованиями ФГОС, СанПин L23685-2|.

|.2 Библиотечно - информационный центр является структурным
подразделением МБОУ <Большепанюшевская СОШ), участвует в учебно
воспитательном процессе, обеспечивает права участников образовательного
процесса на бесплатное пользование библиотечно - информационными
ресурсами, предоставляя их во временное пользование.

1.3 I_{ели БИЦ соотносятся с целями N4БОУ <Болъшепанюшевская
СОШ) по формированию общей культуры личности обучающихся на основе
усвоения обязательного минимума содержания общеобразовательных
программ, ихадаптация к жизни в обществе, создание основы для осознанного
выбора и последующего освоения профессион€1,IIьных образовательных
программ, воспитание гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и
свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье,

формирование здорового образа жизни.
1.4 БИЦ руководствуется в своей деятельности федералъными законами,

указами и распоряжениями Президента Российской Федерации,
постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и
Алтайского края, приказами управления Алтайского края по образованию и
делам молодежи, органов местного самоуправления, осуществляющих
управление в сфере образования) уставом N4БОУ <<Большепанюшевская СОШ>,
Положением о библиотечно информационном центре, утвержденном
директором школы.

1.5 Щеятелъность БI,Ш основывается на принципах демократии,
гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей,
гражданственности, свободного развития личности, формирования в школъной
среде мировозрения и духовн нравственной атмосферы этнокультурного
взаимоуважения, основанных на принципах уважения прав и свобод человека,
стремления к межэтническому миру и согласию.

1.6 ,Порядок пользования источниками информации, перечень основных
услуг и условия их предоставления определяются Положением о библиотечно 

-информационном центре МБОУ <<Большепанюшевская СОШ> и Правилами
пользования библиотечно информационным центром, утвержденными
директором школы.

|.1 БИЦ доступен для читателей: обучающихся, учителей и других



работников школы. Удовлетворяет запросы родителей на литературу и
информацию по педагогике и образованию с учетом имеющихся возможностей.
Организация обслуживания участников образователъного процесса
производится в соответствии с правилами техники безопасности и
противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями.

1.8. В соответствии с Федералъным законом кО противодействии
экстремистской деятельности> J\Jb 114-ФЗ от 25 июля 2002 года в школъной
библиотеке запрещено распространение, производство, хранение и
использование литературы экстремисткой направленности.

1.8.1, В соответствии с Федеральным законом (О противодеЙствии
экстремистской деятельности)) }.I 114-ФЗ от 25 июля 2002 ГоДа В БИI]
запрещено распространение, производство, хранение и использование
печатных, аудио-, аудиовизу€шьных и иных материалов, содержащих признаки
экстремистской направленности. Согласно ст.1 Федерального закона (О
противодействии экстремистской деятельности)) N l14-ФЗ от 25 июля 2002 г.

к экстремистским материалам относятся предназначенные для обнародования
документы либо информация на иных носителях, призывающие к
осуществлению экстремистской деятельности либо обосновывающие или
оправдываюIцие необходимость осуществления такой деятелъности, в том числе
труды руководителей национал-социалистской рабочей партии Германии,

фашистской парти и Ит алии, публикации, об о сн о вывающие или оправдывающие
национальное и (или) расовое превосходство либо оправдываюtцие практику
совершения военных или иных преступлений, направленных на полное или
частичное уничтожение какой-либо этнической, социальной, расовой,
национ€шьной или религиозной группы. Кроме того, к таким матери€Lлам, в

соответствии со ст.lЗ Федерального закона от25.07.2002г.N114-ФЗ относятся:
а) офици€lJIьные материалы запрещённых экстремистских организаций;
б) материалы, авторами которых являются лица, осуждённые в

соответствии с международно-правовыми актами за преступления против мира
и человечества и содержащие признаки, предусмотренные частью первой статьи
1 настоящего Федерального закона;

в) любые иные, в том числе анонимные, материzlJIы, содержащие признаки
экстремистских материалов.

Библиотекарь ежеквартально проводит сверку поступающей в фоrд БИЦ
документов и доступ к ним в сети интернет с Федеральным списком
экстремистских материалов, ведёт журнал сверок фонда БИЦ с Федеральным
списком экстремистских материалов.

1.9" В соответствии с федеральным законом РФ от 29.12.2010 J'[ч 436 кО
заIците детей от информации, гIричиняющей вред их здоровью и развитию)),
федеральным законом от 29.0],2013 J\Ъ135-Ф3 <О внесении изменений в статью
5 Федерального закона <О защите детей от информации, причиняюшдей вред их
здоровью ,и развитию)). Библиотекарь выявляет и исключает из открытого
доступа отдела обслуживания обучающихся печатные изданиц
соответствующие знаку информационной продукции 1б+, 1 8*.

1.10. Порядок доступа к библиотечным фондам и другой библиотечной
информации, перечень основных услуг и условия их представления
библиотеками определяются в правилах пользования библиотекой.



1.1 1. НастояIцее положение определяет уровень базисных требований к
библиотеке муниципального бюджетного общеобразовательного Учреждения.

2. Основные задачи
Основными задачами БIД-I являются :

2.| Обеспечение участникам образовательных отношений
обучающимся, педагогическим работникам, родителям (законным
представителям) обучающихая (далее - пользователям) - доступа к информации,
не содержащей экстремистской направленноQти и иной информации, негативно
влияющей на несовершеннолетних, знаниям, кулътурным ценностям
посредством использования библиотечно-информационных ресурсов школы на

различных носителях: бумажном (книжный фо,rд, фо,rд периодических
изданий): магнитном (фоrд аудио- и видеокассет); цифровом (CD, DYD);
коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях.

Библиотечно информационные ресурсы общеобразовательного
учреждения на различных носителях: бумажном (книжный фо"д, фо"д
периодических изданий); магнитном (фонд аудио- и видеокассет); цифровом
(CD, DVD); коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях: в
обязателъном порядке подлежат сверке с Федеральным списком экстремистских
материалов. В БИI] запреIцено использование библиотечно 

- 
информационных

ресурсов, включенных в данный перечень.
2.2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощъ в

социализации обучающегося, развитии его творческого потенциаJIа;
2.3. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя:

обуrение поиску, отбору и критической оценке информации;
2.4. Совершенствование предоставляемых БИЦ услуг на основе внедрения

новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-
информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.

3. Основные функции
3.1. Щля реализации основных задач БШ] формирует фонд библиотечно-

информационных ресурсов образовательного учреждения :

о комплектует универс€Lльный фо"д уrебными, художественными,
научными, справочными, педагогическими и научно_популярными документами
на традиционных и нетрадиционных носителях информации;

о пополняет фо"д информационными ресурсами сети Интернет,
базами и банками данных других учреждений и организаций;

. аккумулирует фо"д документов, создаваемых в Учреждении
(публикации, работы педагогов, учащихся);

. осуществляет размещение, организацию и сохранность документов;



3.2. Создает информационную продукцию:
. осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации;
о организует и ведет справочно-библиографический аппарат БИI_{;

о разрабатывает рекомендательные библиографические пособия
(списки, обзоры, указатели и т.п.);

о обеспечивает информирование пользователей об информационной
продукции;

3.З. Осушествляет дифференцированное библиотечно-информационное
обслуживание

Обучающихся
. предоставляет информационные ресурсы на различных носителях

на основе изучения их интересов и информационных потребностей;
r создает условия для реаJIизации самостоятельности в обучении)

познавательной, творческой деятельности с опорой на коммуникациЮ;
способствует развитию навыков самообучения (участие в сетевых олимпиадах,
телекоммуникационных проектах в системе дистанционного обучения);

. организует обучение навыкам независимого библиотечного
пользователя и потребителя информации, содействует интеграции комплекса
знаний, умений и HaBbiKoB работы с книгой и информацией;

о оказывает информационную поддержку в решении задач,
возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой
деятелъности;

. организует массовые мероприятия, ориентированные на р€Iзвитие
общей и читательской культуры личности, содействует развитию критического
мышления;

о руководитвоспитательнойработойскнигой;
З.4. Осуществляет дифференцированное библиотечно-

информационное Обслуживание педагогических

работников
Учреждения:

о выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы,
связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей;

о выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в

области педагогических инноваций и новых технологий;
. содействует профессиональной компетенции, повышению

квалифик ации, проведению аттестации ;

о создает банк педагогической информации как основы единой
информационной службы школы, осуществляет накопление, систематизацию
информации по предметам, разделам и темам;

о организует доступ к банку педагогической информации на любьж
носителях; просмотр электронных версий педагогических изданий;

. , осуществляет текущее информирование (д"" информации, обзоры

и иных



НОВЫХ ПОСТУПЛеНиЙ и публикациЙ), информирование руководства школы по
вопросам управления образовательным процессом;

. поддерживает деятельность педагогических работников в области
соЗДания информационньiх продуктов (документов, баз данных, WеЬ-страниц и
т.п.);

о способствует проведению занятий по формированию
информационноЙ культуры; является базой для проведения практических
занятий по работе с информационными ресурсами;

3,5. ОсУЩествляет дифференцированное библиотечно-информационное
обслуживание родителей (иных законных представителей) обучающ ихся;

о }Довлетворяет запросы пользователей и информирует о новых
поступлениях в БI,IIJ;

. консулътирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит
с информацией по воспитанию детей;

. консультирует по вопросамучебных изданий.
З.6. Библиотека формирует комфортную библиотечную среду для своих
пользователей:
о создает эргономичные условия для выбора и чтения книги

периодических изданий;
. организует автоматизированные рабочие места для работы с
электронными ресурсами;
о Щ?еТ ВоЗможность полъзователям работать в сети Интернет и

документами удаленного доступа;
. рuцион€lJIьноиспользуетбиблиотечныеплощади.
З.7. Библиотека обеспечивает защиту детей от вредной для их здоровья и

развития информации.

4. Организация деятельности БИЦ
4. 1, Наличие укомплектованного БиЦ в общеобразовательном учреждении

обязательно, В целях обеспечения реализации образовательных программ в БИЦ
формируются фонды, в том числе цифровые (электронные) библиотеки,
обесгtечивающие доступ к профессион€шьным базам данных, информационным
справочным И поисковым системам, а также иным информационным ресурсам.
Библиотечный фо"д должен быть укомплектован печатными и (или)
электроНными учебными изданиями (включая учебники и учебные пособия),
методическими и периодическими изданиями по всем входящим в реализуемые
основные образовательные программы учебным IIредметам, курсам,
дисциплинам (модулям).

частичная централизация библиотечно-библиографических процессов в
межшкольных библиотечных объединениях проводится по приказу органов
управления образованием.

4.2, СТРУКТУра БИIf: абонемент, читальный зал, отдел учебной литературы,
компьютерная зона для индивидуальной работы полъзователей, копиров€Lльно-
множительная техника.



4.з. Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на

основе библиотечно-информационных ресурсов в соответствиИ с учебным И

воспитательным планами образовательного учреждения, программами,

проектами и планом работы БИI].
4.4. В целях обеспечения модернизации Бш] в условиях информатизации

образования и в пределах средств, выделяемых краевым бюбджетом,

Учреждение обеспечивает БИЦ:
. гарантированным финансированием комплектования библиотечно-

информационных ресурсов ;

о необходимыми служебными и производственными помещениями в

соответствии со структурой БИI_{ и нормативами по технике безопасности

эксплуатации компьютеров (отсутствие высокой влажности, запыленности

помещения, коррозионно-активных примесей иJIи электропроводящей пыли) и в

соответствии а положениями СанПиН;
о современной электронно-вычислительной, телекоммуникационной и

копироваJIьно-множительной техникой и необходимыми программными
продуктами;
п ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборУдОВаНИЯ

БИЦ;
о библиотечнойтехникойиканцелярскимипринадлежностями.

4.5, Ддминистрация Учреждения создает условия
для сохранности аппаратуры, оборулования и имущества БИI_{.

4.6, ответственность за систематичность и качество комплектования

основного фонда Биц, комплектование учебного фонда в соответствии с

федеральными перечнями учебников и учебно-методических изданий, создание

необходимых условий для деятельности БиI_I несет директор школы в

соответствии с уставом Учреждения.
4.7. Режим работы центра определяется библиотекарем БИI] В

соответствии с правилами внутреннего распорядка Учреждения. При
определении режима работы БИIJ предусматривается выделение:

. двух часов рабочего времени ежедневно на выполнение внутри-

библиотечной.работы;
. одного раза в месяц - санитарного дня, в который обслуживание

пользователей не производится;
, одного раза в неделю - методического дня.

4.В. ВцеляхобеспечениярационаJIьногоиспользованияинформацИОННЫх

ресурсов в работе с детьми и юношеатвом БИI] взаимоДействУеТ С

библиотеками других образовательных учреждений.
4.9. Щля обеспечения информационной безопасности БИЦ осущесТВляеТ

системаТическую сверку фонда с Федеральным списком экстремистских
материалоВ р€вмеIценных на сайте Министерства юстиции рФ
http : //minj ust. ru/extremi st-materi а1 s.

5. Управление. IIIтаты
5.1. Управление БиI] осуществляется в соответствии с законодательством

Российской Федерации, Длтайского края и уставом Учреждения.
5.2. Общее руководство деятельностью БИI_I осуществляет ДирекТОР



школы.
5.З. Руководство БИЦ осуществляет библиотекаръ, которыЙ несет

ответственность в пределах своей компетенции перед обществом и

руководителем МБОУ <Большепанюшевская СОШ>, обучающимися, их

родителями (иными законными представителями) за организацию и резулЬТаТы
деятельности БИЦ в соответствии с функционаJIьными обязанносТяМи,
предусмотренными квалификационными требованиями, трудовым договороМ и

уставомУчреждения"
5.4. Библиотекарь разрабатывает и представляет директоруУчреждения

на утверждение следующие документы:
. а) положение о БИI-{, правила пользования БИI_{;

. б) планово-отчетную документацию;

. в) технологическую документацию.
5.5. Работник БИI] может осуществлять педагогическую

деятельность.
5.6. Труловые отношения работников БИI] и Учреждения регулируются

трудовым договором, условия которого не должны противоречить
законодательству Российской Федерации о труде.

б. Права и обязанности работников БИЩ
6.1. Работники БI,il] имеют право:

о самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-
информационного обслуживания образовательного и воспитательного процессов
в соответствии с целями и задачами, указанными в уставе школы и данном
Положении;

о проводитъ в установленном порядке факультативные занятия, уроки
и кружки библиотечно-библиографических знаний и информационной культуры;

о разрабатывать правила пользования и другую регламентирующую
документацию;

. определять источники комплектования информационных ресурсов
документного фонда;

о изымать документы из фондов в соответствии с прик€lзом
N{инистерства культуры Российской Федерачии от 08.10.20|2 J\b |077 (Об

утверждении Порядка учета документов, входяrцих в состав библиотечного

фондu;
. определять в соответствии с законом о библиотечном деле,

правилами пользования БИЦ, утвержденными директором школы, виды и

размеры компенсации ущерба нанесенного пользователями библиотеке;
о наподдержку со стороны администрации Учреждения в организации

повышения кв€lJIификации, создании условий для самообразования, участия в

работе методического объединения;
. на участие в работе общественных организаций, в том числе и

профессиональных;
о на аттестацию согласно порядку, изложенному в соответствующих

нормативных актах;
о участвовать в управлении Учреждения в порядке, определяемом

уставом этого учреждения;



о иметь ех{егодный оплачиваемый отпуск 5б календарных днеЙ;

о быть представленными к различным формам поощрения, наградам и

знакам отличия, предусмотренным для работников образования и культуры;

. участвоватъ в соответствии с законодатепьством Российской

Федерации в работе библиотечных ассоциацийили союзов.

6.2. Р абоIники БИЦ обязаны:
о выполнятьфункции,предусмотренныенастоящимположением;
о обеспечитьпользователямвозможностьработысинформационными

ресурсами БИI];
о ИНформироватьпользователейовидахпредоставляемыхБицуслуг;
ообесПеЧиТЬнаУЧнУЮорГаниЗацИЮфонДоВикаТаJIоГоВ;
. формировать фонды в соответствии с утвержденными

федеральными перечнями учебных изданий, образовательньiN4и програшN4lyи

Учреждения, интересами, потребностями и запросами всех категорий

пользователей;
о совершенствовать информационно-библиографическое и

библиотечное обслуживание полъзователей;

п обеспечиватьсохранностьиспользованияносителей
информации, их систематизацию, размещение и хранение;

о обеспечиватъ режим работы В соответствии с потребностями

пользователей и работой школы;
о обеспечиватъ конфиденциальность данных о пользователях БIДf, их

читательских запросах;
. отчитьiваться в установленном порядке перед руководителем

Учреждения;
. повышать свою квалификацию,

7. Права и обязанности пользователей БИЦ
7.1. Пользователи БИЦ имеют право:

. на бесплатное полъзование бибпиотечно-информационными

ресурсаNIи;
. получатЬ полную информацию о составе библиотечного фонда,

информационных ресурсах и предоставляемых БИЦ услугах;
. пользоватьсясправочно-библиографическимаппаратомБIД];
о получать консультационную помощь в поиске и выборе источников

информации;
о получать во временное поJIьзование на абонементе и в читальном

заJIе печатные издания, мультимедийные документы и другие источники

информации;
. продлеватьсрокпользованиядокументами;

получать тематические, фактографические, уточняющие и

библиографические справки на основе фонда БИЦ;
о получать консультационную IIомощь в работе с информацией на

неТраДиционныХносиТеляхПриIIоЛЬЗоВанииЭЛекТронныМИиныМ
оборудованием'

о участвовать в мероприятиях, проводимых БИЦ;



о в случае конфликтной ситуации с работниками БИI_1 обрашдаться к

директору Учреждения;
. требовать соблюдения конфиденциальности данных о rrользователе,

его читательских запросах.
7.2. Пользователи БИЦ обязаны:
. соблюдать правила пользования БИI_{;

. бережно относиться к произведениям печати, иным документам на

различных носителях, оборудованию, инвентарю;
. поддерживатъ порядок расстановки документов в открытом Доступе

БИIJ, расположения карточек в каталогах и картотеках;
о полъзоваться ценными и справочными документами толъко в

помещении чит аJIьного зала;
о убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а ПРи

обнаружении проинформировать об этом работника БИЦ. ОтветствеНнОСТЬ За

обнаруженные лефекты в сдаваемых документах несет последниЙ пользователЬ;

. возвращать документы в установленные сроки;

. заменять документы БИI-{ в случае их утраты или порчи такими Же,

либо копиями или изданиями, признанными работниками БИI] равноценНыМи И

необходимыми в учебном процессе. За утрату обучающимися документов иЗ

фонда БИI_I или причинение документам или имуществу БИI-{ невосполнимого
вреда ответственность несут родители (иные законные представители).

8. Порядок пользования БИЦ
8.1. Записъ обучающихся в БШJ производится по списочному составу

класса в индивидуаJIьном порядке, педагогических и иных работНИКОВ
общеобразовательного учреждения, родителей (иных законных представителей)
обучающихся.

8.2, Перерегистрация пользователей БИЦ производится е}кегодно.

8.З. Щокументом, подтверждающим право полъзования БИЦ, являеТся
читательский формуляр.

8.4. Читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователЮ

документов из фонда и их возвращения в БИI-I.

8.5. Обеспечение обучающижся учебниками осуществляется
коллективным способом через классных руководителей.

8.6. Порядок пользования абонементом:
. сроки пользования документами и количество выдаваемых изданий

определяются дифференцировано и отражаются в Правилах пользования
библиотечно-информационным центром ;

о пользователи могут продлить срок пользования

документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей.
8.7. Порядок пользования читальным запом:
о , документы, предназначенные для работы в чит€Lтьном заiIе, на ДоМ не

выдаются;
. энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в

единственном экземпляре документы выдаются только для работы в чиТаJIЬНОМ

з€1,IIе;

о число документов, выдаваемых в читальном зале, не ограничено.



8.8. Порядок работы в компьютерной зоне БИЦ:

о работа участников обrцеобразовательного процесса в компьютернои

зоне производится по графику работьrБИЦ в присутствии сотрудника БИЩ;

о Резрешается работа за одним персонаJIьным компьютером не более

двух человек одновременно;
о пользователь имеет право работать с нетрадиционным носителем

информации rIосЛе предваРителъноГо тестирОвания его работником БИI];

п по всем вопросам поиска информачии в Рlтернете
пользователь должен обращатъся к работнику БLш{; запрещается

обращениекресУрсамИнтернеТа,ПреДПолаГаЮЩиМошлаТУ;
a рuбоru с компьютером производитея согласно утвержденным

санитарно-гигиеническим требованияN4и,


